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V/v nâng cao hiệu quả quản lý, khai thác 

sử dụng thiết bị, phần mềm giáo dục 

 

  

Kính gửi: Hiệu trưởng các trường thuộc huyện. 

 

 Thực hiện Công văn số 1083/SGDĐT-KHTC ngày 02 tháng 8 năm 2022 của 

Sở Giáo dục và Đào tạo về việc khắc phục kết quả sau thanh tra và nâng cao hiệu 

quả quản lý, khai thác sử dụng thiết bị; 

 Để tiếp tục nâng cao hiệu quả trong công tác quản lý, khai thác sử dụng thiết 

bị, phần mềm giáo dục và chuẩn bị các điều kiện tốt nhất cho công tác quản lý và 

dạy học từ năm học 2022-2023, Phòng Giáo dục và Đào tạo đề nghị các đơn vị 

trường học nghiêm túc thực hiện những nội dụng cụ thể như sau: 

 1. Tiếp tục thực hiện rà soát, cập nhật danh mục các thiết bị, phần mềm giáo 

dục được cung cấp từ các nguồn và trang bị mới, phải đảm bảo lưu trữ hồ sơ quản 

lý theo qui định. 

 2. Chủ động khắc phục các hạn chế, tồn tại trong công tác quản lý, khai thác 

sử dụng thiết bị, phần mềm giáo dục, cụ thể phải đảm bảo 100% các đơn vị trường 

học khai thác hiệu quả phần mềm quản lý thiết bị trường học do Trung tâm Chuyển 

đổi số tỉnh Đồng Tháp (Sở Thông tin và Truyền thông) xây dựng và triển khai tại 

địa chỉ: http://qltb.dongthap.gov.vn; đảm bảo 100% các trường học khai thác hiệu 

quả thiết bị, phần mềm dạy học Tiếng Anh (đối với các trường học thụ hưởng 

trong dự án Mua sắm trang thiết bị dạy học ngoại ngữ). 

 3. Đối với các bộ phận, cá nhân phụ trách công tác quản lý thiết bị, phần 

mềm giáo dục được đánh giá có hạn chế, tồn tại cần nghiêm túc rút kinh nghiệm và 

khắc phục ngay và sớm nhất trong thời gian tới. 

 4. Hiệu trưởng các đơn vị cần quan tâm, bố trí các thiết bị cần thiết để nhân 

viên quản lý thiết bị, nhân viên công nghệ thông tin, kế toán thực hiện tốt nhiệm vụ 

quản trị các phần mềm giáo dục. 

 5. Tăng cường vận hành, khai thác hiệu quả hoạt động của trang thông tin 

điện tử (website) của các đơn vị: Cập nhật các thông tin về sơ đồ, cơ cấu tổ chức, 

chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn; thông tin liên hệ, trao đổi, giải đáp thắc mắc của 

nhà trường với người dân; cập nhật định kỳ, thường xuyên các tin tức, sự kiện về 

hoạt động, các vấn đề liên quan thuộc lĩnh vực quản lý của đơn vị, … Tăng cường 



ứng dụng các phần mềm giáo dục để số hoá các qui trình nghiệp vụ quản lý trong 

nhà trường, giảm bớt hồ sơ quản lý bằng thủ công, viết tay. 

 6. Công tác tiếp nhận mới trang, thiết bị dạy học cần thực hiện tốt các công việc: 

- Thành lập tiểu ban tiếp nhận trang, thiết bị có đầy đủ thành phần liên quan 

(thủ trưởng, kế toán, nhân viên thiết bị, giáo viên bộ môn,…). 

- Tiếp nhận trang, thiết bị dạy học cần rà soát, kiểm tra, đối chiếu với danh 

mục hợp đồng, các thông số kỹ thuật, giấy tờ liên quan,… phân công người theo 

dõi suốt quá trình thi công, lắp đặt hoàn chỉnh thiết bị. 

- Đơn vị tiếp nhận trang, thiết bị dạy học (kế toán, nhân viên thiết bị) bắt 

buộc phải có lưu trữ đầy đủ: hồ sơ nghiệm thu thiết bị, biên bản bàn giao tài sản 

công, các giấy tờ về thiết bị có liên quan, số điện thoại của công ty cung cấp thiết 

bị,… đảm bảo khi cần thiết liên hệ được với công ty cung cấp thiết bị hỗ trợ kỹ 

thuật hoặc báo cáo nhanh thiết bị cần bảo hành hoặc hỗ trợ kỹ thuật về phòng 

GDĐT, Sở GDĐT để có giải pháp hỗ trợ kịp thời cho các đơn vị. 

7. Công tác khai thác sử dụng hiệu quả trang, thiết bị dạy học, các đơn vị cần 

quan tâm thực hiện: 

- Chỉ đạo giáo viên, nhân viên tăng cường công tác khai thác sử dụng hiệu 

quả thiết bị dạy học, các phần mềm: tổ chức dạy học, quản lý thiết bị, quản lý điều 

hành giáo dục. 

 - Nhân viên thiết bị cần thống kê tỉ lệ % giáo viên sử dụng thiết bị hàng 

tháng, học kỳ, năm học có số liệu báo cáo thống kê cụ thể, chính xác. 

- Hiệu trưởng cần kiểm tra, đôn đốc, nhắc nhở thường xuyên công tác khai 

thác sử dụng thiết bị dạy học, phần mềm của giáo viên và nhân viên thiết bị (là tiêu 

chí đánh giá thi đua đối với công tác này). 

8. Công tác bảo quản, bảo trì, vệ sinh thiết bị dạy học, báo cáo định kỳ: 

- Các đơn vị trường học phải thực hiện chế độ bảo quản, bảo trì, vệ sinh thiết 

bị sạch sẽ, không bụi ẩm nhằm nâng cao thời gian sử dụng thiết bị lâu dài. 

- Thiết bị máy vi tính, điện tử ... cần thực hiện đảm bảo chế độ bảo trì, bảo 

dưỡng, vệ sinh thiết bị, hút bụi ẩm ít nhất 1 lần/1 học kỳ. 

- Cuối năm học cần thực hiện công tác rà soát thống kê lại thiết bị, hóa chất 

đã sử dụng, thiết bị cần sửa chữa nhỏ, … đơn vị trường học có kế hoạch tham mưu 

bổ sung thiết bị, hóa chất thực hành tiêu hao cho năm học mới. 

- Đảm bảo đầy đủ chế độ báo cáo định kỳ về phòng GDĐT theo học kỳ, năm học. 

Trong năm học 2022-2023, Phòng GDĐT tiếp tục tổ chức các đoàn kiểm tra 

về công tác quản lý, khai thác sử dụng thiết bị, sử dụng phần mềm giáo dục tại các 



đơn vị trường học trên địa bàn huyện để nhằm kịp thời chấn chỉnh, đôn đốc các 

đơn vị chưa thực hiện tốt công tác này, đồng thời biểu dương các đơn vị triển khai 

tốt, lồng ghép vào công tác đánh giá thi đua của các đơn vị. 

Phòng GDĐT đề nghị Hiệu trưởng các đơn vị thực hiện tốt và nghiêm túc 

nội dung công văn này, nâng cao hiệu quả trong công tác quản lý, khai thác sử 

dụng thiết bị và phần mềm, nhằm nâng cao chất lượng giáo dục và đào tạo của 

huyện Tam Nông trong thời gian tới./. 

Nơi nhận: TRƯỞNG PHÒNG 
- Như trên; 

- Lãnh đạo PGD; 

- Lưu: VT. 

 

 

 

 

Lê Phước Hậu 
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